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SITE HESAP

Bir topluluk nasıl oluştururum?

Yönetci hesabıyla topluluk oluşturma ve ilk kurulum rehberi

Web: sitehesap.com  |  Uygulama: app.sitehesap.com

Başlamadan önce

Topluluk oluşturan kullanıcı otomatk olarak yönetci rolüyle eklenir. Kurulumdan sonra daire veya üniteleri 

tanımlayabilir ve sakinleri davet edebilirsiniz.

Önemli: Topluluk oluşturmak için hesabınızın aktf bir topluluğa bağlı olmaması gerekir. Hesabınızda zaten aktf 

bir topluluk varsa önce ilgili üyelik durumunu kontrol edin.

Topluluk oluşturma adımları

1. Yönetci olarak kayıt olun

Kayıt veya başlangıç ekranında topluluk oluşturma akışını seçin. Ad soyad, e-posta ve şifre bilgilerinizi 

tamamlayın.
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2. Topluluk bilgilerini girin

Topluluk adı, adres ve şehir bilgilerini girin. Görüntülenen ek alanlar varsa açıklama gibi bilgileri de 

ekleyebilirsiniz. Ardından “Ünitelere Devam Et” seçeneğini kullanın.
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3. Daireleri veya üniteleri tanımlayın

Her daire ya da ünite için numara/ad ekleyin. Birden fazla daireniz varsa toplu oluşturma seçeneğini 

kullanabilirsiniz. Bu adımı daha sonra tamamlamak üzere geçebilirsiniz.

İpucu: Daire numaralarını baştan tutarlı girin; örneğin “A-101”, “A-102” veya “1-001”, “1-002”. Bu adlar davet ve

borç işlemlerinde kullanılır.
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4. Sakinleri davet edin

Davet yöntemi olarak e-posta davetni veya paylaşılabilir bağlantyı seçin. Davet edilecek kişinin rolünü 

belirleyin.

Sakin: Kendi bilgilerini, borçlarını, ödemelerini ve duyuruları görür.

Yönetci: Topluluğun işlem ve yönetm ekranlarına erişir.

Sakin davet için gerekiyorsa ilgili daire veya üniteleri seçin. E-posta davet gönderin ya da oluşan bağlantyı 

güvenli bir kanaldan paylaşın.
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5. Kurulumu tamamlayın

Davetleri gönderdikten sonra kurulumu tamamlayın. Daha sonra daireler, sakinler ve ayarlar ekranlarından 

bilgileri güncelleyebilirsiniz.

İlk kurulum kontrol listesi

Kontrol: Topluluk adı, adresi ve şehir bilgisi doğru.

Kontrol: Daire veya ünite numaraları eklenmiş ya da daha sonra eklemek üzere planlanmış.

Kontrol: Yönetci yetkisi verilecek kişiler belirlenmiş.

Kontrol: Sakin davetleri doğru e-posta adreslerine veya doğru kanallara gönderilmiş.

Sonraki adım

Topluluğunuz oluşturulduktan sonra borç kategorilerini, ödeme kayıtlarını, duyuruları ve diğer topluluk 

ayarlarını yönetci ekranından düzenleyebilirsiniz.
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