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SITE HESAP
Sakin davetleri ve katilma talepleri

Sakinleri davet etme, davetleri izleme ve katilma taleplerini isleme

Web: sitehesap.com | Uygulama: app.sitehesap.com

Bu rehber kimin icin?

Bu rehber, Site Hesap'ta yonetici veya ilgili finans/y6netim yetkilerine sahip kullanicilar icindir. Sakinlerin
dogru topluluga ve dogru liniteye baglanmasi borg, 6deme ve duyuru erisimlerinin dogrulugu icin 6nemlidir.

Erisim: Yonetim islemlerini web uygulamasinda app.sitehesap.com lzerinden yapin. Site Hesap ana sitesine
sitehesap.com adresinden ulasabilirsiniz.

Yetki: ilgili menii veya islem diigmesi gdriinmiiyorsa roliiniizde gerekli yetki olmayabilir. Topluluk yéneticinizden
finans, ice aktarma veya kullanici ydnetimi yetkisini kontrol etmesini isteyin.
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Davet yontemini secin

Sakinler meniisiinden veya topluluk ydnetimi icindeki davet alanindan “Sakinleri Davet Et” ekranini acin. iki
farkli sekilde davet génderilebilir: yonetici ekraninda sol meniide yer alan “Sakinler” ve “Kullanicilar”

b6lim platforma sakin/kullanici daveti icin kullanilabilir.

Sakin Davet Et

Ad Soyad

Ahmet BUTUMN

E-posta Adresi

cosmicmetadigits gmail.com

Davet roli

Sakin Portali

Atanacak Bahge kayitlan

Bahge 2-112

iptal

Ayni islem Kullanicilar mentstindeki “Kullanici Davet Et” seceneginden de yapilabilir.

Kullanici davet et
Ad Soyad

Ahmet BUTUN

E-posta Adresi

cosmicmetadigita vail.com

Davet roli

Sakin Portals

Atanacak Bahge kayitlar
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1. Rolii ve initeleri belirleyin

Rol olarak “Sakin” secin. Sakin icin bir veya birden fazla tinite girin veya secin. Birden fazla tniteyi virglil ya
da satir sonuyla ayirabilirsiniz. Yonetici roli secildiginde (inite atamasi yapilmaz.

2. Kisi ve e-posta bilgilerini girin

Ad ve soyad bilgilerini ekleyin; ad bilgisi kayit formuna tasinabilir. E-posta adreslerini dogru yazin. Birden
fazla adres icin virgil veya satir sonu kullanin.

3. Gondermeden 6nce eslesmeyi kontrol edin

Her e-posta adresinin dogru sakin ve dogru tniteyle iliskilendirildiginden emin olun. Ozellikle ayni soyadli
veya birden cok (initesi olan sakinlerde (inite bilgisini ikinci kez kontrol edin.

4. Daveti gonderin

Davet Gonder secenegini kullanin. Sakin, e-postadaki baglantiyl acarak mevcut hesabiyla giris yapar veya
yeni hesap olusturur; ardindan daveti kabul eder.

Gegerlilik: Olusturulan davetler sinirli stireyle gecerlidir; ekraninizda gériinen siirenin dolmamasina dikkat edin.

Suresi dolan veya kaybolan davetler icin yeni davet olusturun.

Davet sonrasi takip

Sakinler ekraninda bekleyen davetleri takip edin. Davet kabul edildiginde sakinin roll ve atanan Unitesi
sakin listesinde goriinir. Sakin daveti acamiyorsa e-posta adresinin davetle eslestigini ve davetin siiresinin
gecmedigini kontrol edin; gerekirse daveti yeniden gonderin.

Yetki siniri: Sakin daveti, sakine yalnizca kendi tinite ve finans bilgilerini gérme erisimi verir. Yonetim erisimi

gerekiyorsa davet rollinii ayrica ve dikkatle degerlendirin.
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Katilma taleplerini inceleme

Davet almadan kayit olan sakinler, topluluk aramasindan bir katilma talebi génderebilir. Yonetici olarak
Katilma Talepleri ekranina gidin. Listede talep sahibinin adi, e-posta adresi, istedigi Gnite/Uniteler ve varsa

notu goruandr.

1. Talebi bulun

Arama alaniyla ad, e-posta, {inite veya not {izerinden ilgili talebi bulun. Oncelikle beklemede durumundaki
kayitlari inceleyin.

Katilma Talepleri

Kullanicilar

I ET S

er ve Yetkiler

Bahcgel
avmehmet

ISTENEN
Bahge 1-024, Bahge 1-025

Bar
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2. Kimlik ve linite bilgisini dogrulayin

Talepteki e-posta adresini, sakin adini ve talep edilen liniteyi topluluk kayitlarinizla karsilastirin. Bilgi
yetersizse onaylamadan 6nce sakinle glivenli bir kanaldan iletisim kurun.

3. Onaylayin veya reddedin

Bilgiler dogruysa Onayla secenegini kullanin; talep edilen tniteler sakine atanir. Talep hatali veya

dogrulanamiyorsa Reddet secenegini kullanin. Karar sonrasinda talep durumu listede giincellenir.

DURUM GONDERIM

(&) Beklemede

naylandi
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Davet ve talep kontrol listesi

Aktif toplulugun dogru oldugundan emin olun.
Sakin rolii secildiginde dogru Gnite veya Uniteleri atayin.
E-posta adresini kopyalama/yapistirma hatalarina karsi kontrol edin.

Paylasilabilir kodun rol ve Unite kapsamini dogrulayin.

Katilma talebini onaylamadan 6nce isim, e-posta ve (inite bilgisini dogrulayin.

Onay sonrasi sakinin listede ve dogru tnitede goériindigiini kontrol edin.
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